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ТИМЧАСОВІ ПРАВИЛА
доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб 
на території та в приміщеннях Комунального закладу Сумської обласної ради «Конотопська спеціальна школа»

І. Загальні положення
[bookmark: _Hlk219968578]1.1. Тимчасові правила доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та у приміщеннях КЗ СОР «Конотопська спеціальна школа» розроблені відповідно до Закону України «Про внесення змін до Закону «Про повну загальну середню освіту» щодо впровадження заходів безпеки в закладах загальної середньої освіти, який набрав чинності 17 січня 2026 року, ст.41 Закону України «Про загальну середню освіту» «Організація безпечного перебування учасників освітнього процесу на території та в приміщеннях закладу загальної середньої освіти», проєкту наказу МОН України «Про затвердження Типових правил доступу і перебування учасників освітнього процесу», Постановою Кабінету Міністрів України від 14.01.2026 №70 «Перелік небезпечних предметів і речовин, з якими заборонено перебувати на території та в приміщеннях закладів загальної середньої освіти», листа  МОН України від 27.01.2026 №1/1574-26 щодо запровадження заходів безпеки в закладах загальної середньої освіти.
1.2. Правила перебування – це комплекс заходів, спрямованих на запобігання та/або недопущення чи припинення заподіяння шкоди учасникам освітнього процесу, створення безпечних умов здобуття загальної середньої освіти та перебування учасників освітнього процесу у школі в умовах правового режиму воєнного стану, зокрема збройної агресії Російської Федерації проти України.
1.3. Охорона приміщень та будівель  КЗ СОР «Конотопська спеціальна школа» забезпечується охоронною системою: тривожна кнопка, камери зовнішнього спостереження, охоронець.
1.4. Виконання вимог, що визначаються цими Правилами є обов’язковим для всіх працівників, які постійно або тимчасово працюють у школі, учнів, їх батьків або осіб, що їх замінюють, всіх юридичних та фізичних осіб, що виконують свою діяльність чи знаходяться з інших причин на території та в приміщенні закладу.
1.5. Предмети і речовини, з якими ЗАБОРОНЕНО перебувати на території та в приміщеннях Конотопської спеціальної школи:
· вогнепальна, пневматична, спортивна зброя, будь-які компоненти зброї, боєприпаси, вибухові пристрої, детонатори та запали до боєприпасів, вогненебезпечні та вибухонебезпечні предмети всіх видів і модифікацій;
· предмети, що імітують зброю, мають зовнішню схожість із бойовими зразками або можуть бути сприйняті як справжня зброя (макети, муляжі пристрої та іграшки);
· пристрої, призначені для відстрілу патронів, споряджених гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, та патрони до них;
· спеціальні засоби самооборони, заряджені речовинами сльозоточивої та дратівної дії; 
· холодна зброя (ножі, луки, арбалети, кастети, нунчаки тощо), а також будь-які інші колюче-ріжучі, ударно-дробильні чи метальні предмети, здатні завдати шкоди життю, здоров’ю або майну особи;
· електрошокові пристрої всіх видів, наручники (кайданки), гумові та пластикові кийки;
· піротехнічні вироби (петарди, феєрверки, димові шашки, ракети, салютні установки, порох) та легкозаймисті вироби, речовини та матеріали (бензин, гас, дизельне пальне, ацетон, сірка, ємності з газовими сумішами тощо);
· молотки, викрутки, штопори, дрилі, пили, газові пальники, балончики для газових пальників;
· наркотичні засоби, психотропні речовини і прекурсори;
· пиво, алкогольні, слабоалкогольні, енергетичні напої, тютюнові вироби, електронні сигарети та рідини, що використовуються в електррнних сигаретах, пристрої для споживання тютюнових виробів без їх згоряння
1.6. Предмети та речовини, на які НЕ ПОШИРЮЄТЬСЯ заборона:
· предмети побутового чи господарського призначення, що використовуються у господарській діяльності закладу;
· предмети, які використовуються: 
- для забезпечення освітнього процесу працівниками школи чи іншими працівниками, залученими до проведення необхідних робіт;
- педагогічними працівниками в межах виконання освітньої програми;
- для проведення спортивних або виховних заходів під безпосереднім контролем (наглядом) відповідальної особи з числа педагогічного складу або персоналу Конотопської спеціальної школи;
- службовими особами під час виконання ними визначених законом повноважень.
1.7. З метою ознайомлення відвідувачів з пропускним режимом і правилами перебування осіб на території та в приміщеннях школи Правила розміщуються на офіційному веб-сайті.
1.8. Правила організації пропускного режиму та правила відвідування є обов’язковими до виконання всіма учасниками освітнього процесу та відвідувачами закладу.


ІІ. Пропускний режим для здобувачів освіти

2.1. Пропускний режим у будівлі школи, а також відкривання/закривання дверей на початку/наприкінці робочого дня забезпечує відповідальна особа.
2.2.  Початок навчальних занять о 8:30.
2.3. Здобувачі освіти проходять у будівлю через центральний вхід у визначені закладом години, відповідно до режиму роботи закладу.
2.4. У разі запізнення учні допускаються до уроку з відома чергового адміністратора та класного керівника, який інформує про це батьків.
2.5. Учні мають право знаходитися в приміщеннях школи після уроків або позаурочних заходів (до 17.30), відповідно до режиму роботи закладу та в присутності педагогічних працівників (робота ГПД).
2.6. Відвідування учнями гуртків, секцій, індивідуальних консультацій та лікувально-профілактичних заходів здійснюється згідно з розкладом у супроводі відповідального керівника, тренера, вихователя ГПД, сестри медичної.
2.7. Вихід здобувачів освіти на уроки фізичної культури відбувається організовано та у супроводі вчителя. На екскурсії чи з інших підстав на основі документів та у супроводі відповідальних осіб за наказом.
2.8. Під час канікул здобувачі освіти проходять у заклад згідно з планом заходів із учнями на канікулах у супроводі вчителя, що проводить захід.
2.9. Категорично забороняється: приносити речовини, будь-які предмети, що не використовуються в освітньому процесі; куріння, розпивання алкогольних та слабоалкогольних напоїв у приміщенні та на території школи; вчиняти дії, що порушують громадський порядок.

ІІІ. Пропускний режим для працівників закладу
3.1. Адміністрація та інші працівники знаходяться у приміщенні закладу відповідно до Правил внутрішнього трудового розпорядку, наказів директора та приходять у заклад освіти згідно з графіком роботи.
3.2. Педагогам рекомендовано приходити до школи за 15 – 20 хвилин до початку роботи.
3.3. Категорично заборонено приносити у приміщення речовини, будь-які предмети, що не використовуються в освітньому процесі; куріння, розпивання алкогольних та слабоалкогольних напоїв у приміщенні та на території школи; вчиняти дії, що порушують громадський порядок.
ІV. Пропускний режим для батьків здобувачів освіти 
або осіб, які їх заміняють
4.1. Батьки здобувачів освіти або особи, які їх замінюють, проходять до будівлі закладу через центральний вхід.
4.2. Батьки (особи, які їх замінюють)  зустрічаються з педагогами  виключно після уроків або на батьківських зборах, за запрошенням класного керівника. І лише в екстрених випадках – під час перерви.
4.3. Педагоги повинні заздалегідь попередити чергового про прихід батьків, а також про час та місце проведення батьківських зборів.
4.4. Прихід батьків до школи з особистих питань до адміністрації можливий за попередньою домовленістю.
4.5. Батькам (особам, які їх замінюють) забороняється:
· Відволікати педагогічних працівників від виконання професійних обов’язків;
· Вчиняти дії, що порушують громадський порядок;
· Проходити до школи з великогабаритними сумками чи валізами, дитячими колясками, домашніми тваринами, в стані алкогольного чи наркотичного сп’яніння.

V. Пропускний режим для відвідувачів закладу
5.1. Відвідувачі проходять у будівлю освітнього закладу тільки через центральний вхід.
5.2. Особи, не пов’язані з освітнім процесом, які відвідують заклад за службовою необхідністю, пропускаються при пред’явленні документа державного зразка, що посвідчує особу, за погодженням з директором закладу (особою, що його заміняє).
5.3. Посадові особи, які прибули з перевіркою, пропускаються при пред’явленні службового посвідчення з обов’язковим повідомленням адміністрації та відповідною реєстрацією у «Візитаційній книзі».
5.4. Групи осіб, які відвідують школу для проведення і участі у заходах (семінарах, конференціях, олімпіадах, днях відкритих дверей тощо), допускаються в приміщення за погодженням з директором.
5.5. При відвідуванні школи відвідувач зобов’язаний на прохання чергового надати на візуальний огляд принесені з собою речі, які викликають підозру, для недопущення потрапляння в будівлю закладу алкоголю, наркотичних, вибухонебезпечних, легкозаймистих, вибухових, отруйних речовин і рідин, заборонених для зберігання та перенесення без спеціального дозволу предметів, зброї та боєприпасів тощо.
5.6. У випадку виявлення у відвідувача зброї, небезпечних речовин, алкоголю, черговий затримує відвідувача, повідомляє адміністрацію закладу і діє у відповідності до отриманих вказівок.
5.7. У разі виникнення конфліктних ситуацій, пов’язаних з допуском відвідувачів до будівлі школи черговий адміністратор діє відповідно до посадових інструкцій та окремих вказівок директора або заступника.
5.8. Прохід територією закладу дозволено лише учасникам освітнього процесу та відвідувачам. Без відповідного дозволу адміністрації знаходження на території школи та прохід ним стороннім особам заборонено.



[bookmark: _Hlk221196405]VI. Пропускний режим для автотранспортних засобів

6.1. Порядок в’їзду/виїзду автотранспорту на територію школи встановлюється дозволом адміністрації закладу.
6.2. Допуск без обмежень на територію закладу дозволяється автомобільному транспорту екстрених і аварійних служб, швидкій медичній допомозі, службі ГУ ДСНС, поліції тощо.
6.3. Стоянка автомобільного транспорту (окрім працівників закладу освіти) на території закладу освіти категорично ЗАБОРОНЕНА.

VІI. Порядок пропуску на період надзвичайних ситуацій
 або ліквідації аварійної ситуації

7.1. Пропускний режим до приміщень школи на період надзвичайних ситуацій обмежується.
7.2.  Порядок евакуації здобувачів освіти, працівників, і відвідувачів з приміщень та порядок їх охорони. За встановленим сигналом оповіщення всі учасники освітнього процесу та відвідувачі евакуюються з будівлі згідно з планами евакуації, що знаходяться на кожному поверсі в приміщенні школи та затвердженими інструкціями.

VІIІ. Заходи щодо попередження терористичних актів

8.1. Посилення пропускного режиму при вході та в'їзді на територію закладу.  
8.2. Установлення систем сигналізації, аудіо- та відеоспостереження і запису.
8.3. Щоденні обходи території закладу і огляд місць зосередження підозрілих предметів з метою своєчасного виявлення вибухових пристроїв. 
8.4. Періодична перевірка стану підсобних приміщень. 
8.5. Ретельний підбір та перевірка кадрів. 
8.6.Організація та проведення спільно з правоохоронними органами інструктажів і практичних занять щодо дій при виникненні надзвичайних ситуацій. 
Основні правила поведінки  при виявленні 
підозрілих та вибухових пристроїв 
Характерні ознаки небезпечних предметів: 
- предмети є незнайомими або незвичними для цієї обстановки чи території; 
- наявність звуків (цокання годинника, сигнали через певний проміжок часу), миготіння індикаторної лампочки; 
- наявність джерел живлення на механізмі або поряд з ним (батарейки, акумулятора тощо);  
- наявність розтяжки дротів, або дротів, що тягнуться від механізму на велику відстань; 
 - предмет може бути підвішений на дереві або залишений на лавці. Якщо ви побачили підозрілий предмет на території освітнього закладу або в будівлі освітнього закладу: 
-  негайно повідомляти про це правоохоронні органи та аварійні служби за телефоном 101 або в поліцію за номером 102; 
- попередьте чергового адміністратора  про можливу небезпеку; 
- очікуючи на прибуття рятувальників, огородіть чимось небезпечне місце та відійдіть від знахідки на безпечну відстань (100 м).
 Для огородження скористайся будь-якими підручними матеріалами. 
Евакуація людей
1.У разі необхідності розпочинається евакуація людей згідно з наявним планом, відключення енергоносії та приводиться в готовність усі наявні засоби пожежогасіння.  
2. У приміщенні школи або на території необхідно дотримуватися таких правил: 
- зберігати спокій та виваженість;  
- звертати увагу на залишені сумки, портфелі, згортки чи інші предмети, у яких можуть бути заховані саморобні вибухові пристрої; 
- у разі виявлення підозрілого предмета негайно кнопкою виклику водія, переговорним пристроєм чи іншим способом повідомити про знахідку чергового,  водія чи правоохоронців; 
- не відкривати знайдені пакети чи сумки, не чіпати їх та повідомити людей довкола про можливу небезпеку. 
Категорично забороняється:
 - торкатися предмета і пересувати його; 
- користуватися засобами радіозв’язку, мобільними телефонами (вони можуть спровокувати вибух); 
- заливати його рідинами, засипати ґрунтом або чимось його накривати; 
-торкатися підозрілого пристрою та здійснювати на нього звуковий, світловий, тепловий чи механічний вплив, адже практично всі вибухові речовини отруйні та чутливі до механічних, звукових впливів та нагрівання
ІX. Перебування в укритті закладу освіти
9.1. Укриття закладу освіти під час здійснення освітнього процесу за очною (змішаною) формою здобуття освіти доступні тільки для учасників освітнього процесу, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 19 грудня 2023 р. № 1331 «Деякі питання ведення обліку об’єктів фонду захисних споруд цивільного захисту».
9.2. У неробочий час (вночі чи у вихідні), коли освітній процес не здійснюється, укриття доступні для всіх бажаючих, з дотримання правил перебування (пп.1.5, 1.6, 7 і 9 даного Положення).

Х. Правила поведінки відвідувачів закладу
10.1. Відвідувачі, що знаходяться в приміщеннях закладу ЗОБОВ’ЯЗАНІ:
10.1.1. Зберігати встановлений порядок і дотримуватися норм поведінки в громадських місцях.
10.1.2. Не допускати виявлення неповажного ставлення до педагогічного та технічного персоналу, учнів та інших відвідувачів закладу.
10.1.3. Виконувати законні вимоги та розпорядження адміністрації та працівників школи.
10.1.4. Не створювати перешкод належному виконанню адміністрацією, працівниками закладу їх службових обов’язків.
10.1.5. Зберігати черговість на прийомі до директора та в приймальні (за винятком осіб, яким надано право позачергового прийому).
10.1.6. Бережливо ставитися до майна школи, зберігати чистоту, тишу та порядок в приміщенні освітнього закладу.
10.2. Відвідувачам школи ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ:
10.2.1. Знаходитися в службових приміщеннях або інших приміщеннях закладу без дозволу адміністрації, чергового чи педагога.
10.2.2. Виносити з приміщення школи документи, надані для ознайомлення.
10.2.3. Знімати зразки документів зі стенду, а також розміщувати на ньому оголошення та рекламу без погодження з адміністрацією закладу.
10.2.4. Приносити в заклад освіти алкогольні, наркотичні, вибухонебезпечні і легкозаймисті речовини, колючі та ріжучі предмети, вогнепальну та холодну зброю (крім осіб, котрим в установленому порядку дозволено зберігання та носіння табельної зброї та інших засобів), а також габаритні особисті речі.
10.2.5. Суворо забороняється куріння, вживання алкоголю та наркотичних речовин у приміщенні та на території школи. Інформація про ці правопорушення надається до правоохоронних органів.
10.2.6. Вести розмови з мобільного телефона в усіх приміщеннях, крім коридорів та вестибюля.
10.2.7. Входити до школи в стані алкогольного чи іншого сп’яніння, з домашніми тваринами, товарами для продажу, великогабаритними речами, а також в брудному одязі.
10.3. Факти порушень громадського порядку і завдані збитки закладу фіксуються в установленому порядку уповноваженими особами, котрі здійснюють пропускний режим.
10.4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ відвідувачів за порушення Порядку пропускного режиму та правил відвідування:
10.4.1. У випадку порушення відвідувачем пропускного режиму і правил поведінки йому робиться зауваження черговим або працівником школи та може бути відмовлено у пропуску до приміщень закладу.
10.4.2. У випадку навмисного чи ненавмисного пошкодження або знищення майна на винних осіб згідно з чинним законодавством поряд із адміністративною або кримінальною відповідальністю покладається обов’язок відшкодування причинених збитків.
10.5. У разі виникнення загрози життю та здоров’ю учасникам освітнього процесу, заподіянню шкоди майну школи, всі працівники повинні негайно скористатися «ТРИВОЖНОЮ КНОПКОЮ» для виклику групи швидкого реагування.





ХІ. Порядок пропуску представників 
засобів масової інформації

11.1. Працівники засобів масової інформації пропускаються в будівлю школи за акредитаційними посвідченнями/картками тимчасової акредитації при наданні редакційного посвідчення та за погодженням з адміністрацією закладу.
ХІІ. Контроль та відповідальність за організацію 
пропускного режиму в закладі

12.1. Загальний контроль, керівництво та відповідальність за організацію пропускного режиму в КЗ СОР «Конотопська спеціальна школа», дотримання Правил доступу і перебування учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщеннях школи покладається на директора закладу та заступників директора.
	



